
湖南理工学院差旅费报销明细表

填报日期： 年 月 日

姓名
工号

职称

职务

出差

地点
年 月 日至 年 月 日

审批意见
出差

理由

日 期 起讫地点 城市间

交通费

住宿费 交通补助 伙食补助
其他 合计

年 月 日 起 讫 日数 金额 日数 金额 日数 金额

合 计

合计人民币（大写） 万 仟 佰 拾 元 角 分

主管 出纳 审核 领款人签名

装

订

线


